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Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства

	№

п/п
	Содержание
	Пояснения

	1
	Способ закупки
	Запрос предложений в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - запрос предложений).

	2
	Информационное обеспечение
	Извещение о проведении запроса предложений и документация о закупке по запросу предложений в электронной форме размещаются в единой информационной системе (далее – ЕИС) в сфере закупок в сети Интернет по адресу: www.zakupki.gov.ru.

В случае возникновения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в ЕИС в соответствии с  Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ и услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке, информация о закупке размещается на сайте Заказчика с последующим размещением ее в ЕИС в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС.

	3
	Адрес электронной площадки в сети «Интернет» 
	Национальная электронная площадка АО «Электронные торговые системы»
по адресу: www.etp-ets.ru. (далее - ЭП).

	4
	Сведения о Заказчике 
	Акционерное общество «Центральное морское конструкторское бюро «Алмаз» (АО «ЦМКБ «Алмаз»)

Адрес: 196128, г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, д. 50
ИНН -7810537558; КПП – 781001001

ОГРН -1087847000010.

Контактное лицо: Балашов Петр Афанасьевич,
контактный тел. (812) 369-51-88.

Адрес электронной почты: CMKB-ALMAZ@yandex.ru.

	5
	Сведения об Организаторе процедуры закупки
	Отдел закупок АО «ЦМКБ «Алмаз».

196128, г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, д. 50.
Контактное лицо: Иващенко Александр Ильич,

тел./факс (812) 413-47-80.

Адрес эл. почты: CMKB-ALMAZ@yandex.ru.

	6
	Предмет закупки (договора)
	Специальная оценка условий труда работников 
АО «ЦМКБ «Алмаз»

	7
	Код по ОКПД2

Код по ОКВЭД2
	71.20.19.130
71.20

	8
	Номер позиции в Плане закупки
	№ 114

	9
	Количество товара, выполнения работ, оказание услуг 
	Результатом выполненных работ является отчет, переданный в информационную систему учета. Объем работ определен в Техническом задании (Раздел 7 «Техническое задание» приложение № 2 к настоящей документации).

	10
	Краткое описание предмета закупки
	Исполнитель должен провести специальную оценку условий труда на 800 рабочих мест.

Требования к выполнению работ указаны в Техническом задании (Раздел 7 «Техническое задание» приложение № 2 к настоящей документации).

	11
	Требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	Требования не установлены

	12
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, д.50.

	13
	Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Сроки выполнения работ: начало – со дня подписания договора, 

окончание –  не позднее 31 июля 2021 года.

	14
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора 
	668 875 руб. 00 коп., в т.ч. НДС.
Цена договора включает в себя сумму всех расходов, связанных с поставкой товара, выполнения работ, оказания услуг и исполнением обязательств по договору, в том числе оплату труда работников, все налоги, пошлины и прочие сборы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также иные расходы, связанные с исполнением условий договора.

Цена договора является твердой и не подлежит изменению в ходе исполнения договора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и условиями заключаемого договора.

	15
	Начальная (максимальная) цена единицы каждого товара, работы, услуги
	Наименование продукции
Ед. изм.

Кол-во

Цена за ед., руб. с НДС 

Специальная оценка условий труда работников
Условная единица
1

668 875,00


	16
	Формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора
	Требования не установлены.

	17
	Форма, срок и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Безналичная форма расчётов.

Сроки и порядок оплаты: расчеты за выполненные работы осуществляются Заказчиком в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания акта сдачи-приемки выполненных работ на основании счета (счета-фактуры), выставленного Исполнителем.
Авансирование не предусмотрено.

	18
	Валюта закупки (договора)
	Валютой процедуры закупки является российский рубль.

Расчеты по договору, цена предложения (заявки) и все денежные суммы должны быть выражены в российских рублях.

	19
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке
	Документация о закупке размещена в ЕИС и на сайте Национальной электронной площадки АО «Электронные торговые системы» по адресу: www.etp-ets.ru. Доступна для ознакомления и скачивания электронной версии без оплаты.
с «18» мая 2021 г.  по «04» июня 2021 г. 

(окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки).

	20
	Порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком 
за предоставление данной документации
	Требования не установлены.

	21
	Внесение изменений в извещение о проведении закупки и /или документацию о закупке
	Решение может быть принято в любое время, до окончания срока подачи заявок, установленного в Извещении о проведении запроса предложений в электронной форме.

Изменения размещаются в ЕИС и на ЭП в течение 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о внесении изменений.

	22
	Порядок, место и сроки подачи заявок на участие в закупке
	Заявки подаются с использованием функционала ЭП, адрес которой указан в пункте 3 настоящего Извещения о проведении запроса предложений в электронной форме, и подписываются электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
Начало -  с «18» мая 2021 г., окончание - «04» июня 2021 г. 
в 09: 00 час (по московскому времени).

	23
	Состав заявки
	Заявка должна состоять из двух частей и ценового предложения.
Требования к содержанию и оформлению каждой части заявки, а также ценового предложения в рамках проведения процедуры запроса предложений, приведены в документации о закупке.

	24
	Дата рассмотрения первых частей заявок на участие в запросе предложений
	«07» июня 2021 г. 

	25
	Дата рассмотрения вторых частей заявок 
	«09» июня 2021 г. 

	26
	Дата подведения итогов


	«10» июня 2021 г.

	27
	Критерий определения победителя процедуры закупки
	Победителем запроса предложений признается участник закупки, заявка на участие которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и заявка которого по результатам сопоставления заявок на основании указанных в документации о закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора
Порядок оценки и сопоставления заявок осуществляется закупочной комиссией в соответствии с порядком оценки заявок, указанном в разделе 5.

	28

	Требование о предоставлении  обеспечения заявок на участие в процедуре закупки
	Требование не установлено.

	29
	Требование о предоставлении обеспечения возврата аванса
	Требование не установлено

	30
	Требование о предоставлении обеспечения  исполнения договора
	Требование не установлено

	31
	Требование о предоставлении обеспечения гарантийных обязательств
	Требование не установлено

	32
	Приоритет товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемыми, оказываемыми российскими лицами.
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами и являющихся предметом процедуры.


	33
	Информация о праве Заказчика отказаться от проведения закупки
	Заказчик вправе отменить конкурентную закупку до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, указанного в Извещении о проведении запроса предложений.

	34
	Антидемпинговые мероприятия
	Требование не установлено.



	35
	Заключение договора


	Договор заключается в электронной форме не ранее чем через десять дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола (протокола рассмотрения единственной заявки на участие в запросе предложений). 



Подробные условия закупки, а также условия заключения договора по результатам закупки содержатся в документации о закупке, неотъемлемой частью которой является настоящее извещение о закупке.
1. Общие положения

1.1. Общие сведения о настоящей процедуре
1.1.1. Заказчик, указанный в пункте 4.1.1(а) настоящей документации о запросе предложений в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – документация о закупке) (здесь и далее указываются разделы и пункты настоящей документации), в лице организатора закупки, указанного в пункте 4.1.1 (б) документации о закупке), размещённым на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок www.zakupki.gov.ru (далее–ЕИС) и на электронной площадке, адрес которой в информационно–телекоммуникационной сети Интернет указан в пункте 4.1.3 (далее–ЭП), приглашает лиц, указанных в пункте 4.1.5 (далее–участник закупки, участники закупки), к участию в процедуре запроса предложений в электронной форме (далее – закупка) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в пункте 4.1.6 (далее–продукция) для нужд заказчика.
1.1.2. Процедура закупки осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – ПП № 1352). Участниками закупки могут быть только лица, соответствующие критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Закон № 209-ФЗ).

В процедуре закупки наряду с участниками закупки, которые относятся к субъектам малого и среднего предпринимательства (СМСП), могут принимать участие самозанятые (за исключением ИП) (ч. 15 ст. 8 Закона № 223-ФЗ). К таким лицам относятся физлица, которые не являются ИП и применяют специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (данный режим применяется в рамках эксперимента, проводимого в  соответствии с Федеральным законом от 27.11.2018 г. № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональных доход»).

Статус СМСП подтверждается наличием сведений в едином реестре таких субъектов, а статус самозанятых - наличием соответствующей информации на сайте ФНС России.
1.1.3. Подробные требования процедуры закупки, в том числе к участникам закупки, заявкам участников закупки (далее–заявки), документам, предоставляемым участниками закупки для подтверждения соответствия установленным требованиям, а также к продукции, являющейся предметом договора, изложены в разделе 2. 
Порядок проведения процедуры и участия в ней изложены в разделе 3. 
Информационная карта документации о закупке приведена в разделе 4. 
Порядок оценки и сопоставления заявок изложены в разделе 5. 

Проект договора, который планируется заключить по результатам данной процедуры, приведен в разделе 6. 
Установленные заказчиком требования к продукции изложены в разделе 7. 
Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе первой части заявки приведены в разделе 8. 

Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе второй части заявки, приведены в разделе 9. 
Форма ценового (коммерческого) предложения приведена в разделе 10.
1.2. Правовой статус процедуры и документов

1.2.1. Проведение данной процедуры регулируется нормами, предусмотренными Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ), Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Законом № 223-ФЗ), другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупке АО «Центральное морское конструкторское бюро «Алмаз» (далее – Положение о закупке)», утвержденным решением Совета директоров АО «ЦМКБ «Алмаз», протокол от 21.12.2018 г.   № 11/18-19 (в редакции с изменениями, действующей на дату официального размещения извещения о проведении настоящей процедуры закупки), и другими нормативными актами, а также внутренними нормативными актами, регламентирующими вопросы закупочной деятельности, в том числе разработанными в соответствии с Положением о закупке и в его развитие.

1.2.2. Заключенный по результатам процедуры договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.3. Во всем, что не урегулировано настоящей документацией о закупке, заказчик, организатор и участники закупки руководствуются законодательством Российской Федерации и Положением о закупке.

1.3. Отмена процедуры
1.3.1. Заказчик вправе отменить процедуру до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в процедуре.

1.3.2. По истечении срока отмены процедуры и до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3.3. Решение об отмене процедуры размещается в ЕИС в день принятия этого решения.

1.4. Обжалование

1.4.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением процедуры, в том числе касающиеся исполнения заказчиком, организатором и участниками процедуры своих обязательств, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.5. Особые положения в связи с проведением процедуры в электронной форме

1.5.1. Для участия в закупке участник закупки должен получить аккредитацию на ЭП. Аккредитация осуществляется оператором ЭП, и организатор закупки не несет ответственности за результат ее прохождения участником закупки.

1.5.2. Аккредитация на электронной торговой площадке проходит в порядке, установленном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также с учетом инструкций и регламентом работы электронной торговой площадки.

1.5.3. Порядок аккредитации поставщиков (участников закупки) на ЭП, а также тарифы для оплаты и получения доступа к участию в процедурах закупки устанавливаются в соответствии с регламентом ЭП.

1.5.4. Ответственность за технические сбои или неполадки в работе ЭП, подтвержденные документально, несет оператор ЭП.

1.5.5. До подачи заявки участник закупки обязан ознакомиться с документацией о закупке и регламентом ЭП, в том числе самостоятельно обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места пользователя требованиям оператора ЭП.

1.5.6. Все прямые и косвенные затраты, связанные с получением аккредитации и работой на ЭП (в том числе расходы на получение ЭП, расходы на получение документов, расходы на приобретение и/или настройку программного обеспечения и технических средств, расходы, связанные с оплатой услуг оператора ЭП и иные расходы), возлагаются на участника закупки в полном объеме.

1.5.7. Подача заявок производится посредством функционала ЭП в виде электронного документа, удостоверенного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Подача заявок в печатном виде (на бумажном носителе) не допускается.

1.5.8. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками закупки в специальных электронных формах на ЭП, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭП электронных документах.
1.6. Привлечение субподрядчиков 

1.6.1. Возможность и условия привлечения субподрядчиков (соисполнителей) – юридических или физических лиц, выполняющих часть поставок, работ, услуг по договору, установлены в проекте договора. При рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок опыт и ресурсы субподрядчиков, не являющихся членами коллективного участника закупки, не учитываются.

1.7. Требования к продукции

1.7.1. Требования к продукции, в том числе к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), эксплуатационным характеристикам (при необходимости) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, приведены в разделе 6 «Проект договора» и разделе 7 «Техническое задание».
1.7.2. Общие сведения о продукции, являющейся предметом договора, заключаемого по результатам проведения процедуры, указаны пункте 4.1.6.

1.7.3. Сроки и условия поставки продукции, являющейся предметом договора, заключаемого по результатам проведения процедуры, указаны пункте 4.1.8.

1.7.4. Специальные требования к продукции, если они предъявляются, указаны в пункте 4.1.17.

2. Инструкция участникам закупки 
2.1. Требования к участникам закупки

2.1.1. Участниками процедуры могут быть только лица, соответствующие критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Закон № 209-ФЗ).

2.1.2. Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедуры, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор,

обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию и (или) оформлению допуска на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора
2) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

3) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена; 

4) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника процедуры, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре не принято;

5) отсутствие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Законом № 223-ФЗ, а также Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ);

6) соответствовать критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2.1.2. Дополнительные (специальные и/или квалификационные) требования, предъявляемые к участнику закупки, соответствие которым необходимо для исполнения договора заключаемого по результатам данной процедуры, в случае их установления указаны в пункте 4.1.15.

2.1.4. Требования, предъявляемые к участникам закупки, в равной мере распространяются на всех участников закупки.

2.2. Требования к коллективным участникам закупки

2.2.1. В случае участия в процедуре нескольких юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, либо нескольких физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе нескольких индивидуальных предпринимателей (далее - лица, лицо), выступающих на стороне одного участника закупки (далее - коллективный участник закупки), таким участником закупки должны быть выполнены следующие требования.

2.2.2. Лица, представляющие коллективного участника закупки, должны заключить между собой соглашение, отвечающее следующим требованиям:

1) соответствие нормам Гражданского кодекса Российской Федерации;

2) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в процедуре, так и в рамках исполнения договора, заключенного по результатам процедуры;

3) в соглашении должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, объемов, стоимости и сроков осуществления поставок продукции между членами коллективного участника; при этом соглашением должно быть предусмотрено, что поставка продукции, требующей специальной правоспособности, а также реализация прав и обязанностей, требующих специальной правоспособности, осуществляются исключительно лицами, входящими в состав коллективного участника и обладающими необходимой правоспособностью;

4) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого лица, входящего в состав коллективного участника закупки, во взаимоотношениях с заказчиком/организатором закупки;

5) в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность членов коллективного участника закупки по обязательствам, связанным с участием в процедуре и за своевременное и полное исполнение договора, а также порядок предъявления и рассмотрения претензий заказчика;

6) соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по исполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, иной порядок взаимодействия заказчика с коллективным участником закупки, может быть предусмотрен условиями проекта договора;

7) срок действия соглашения должен быть не менее срока исполнения обязательств по будущему договору и гарантийного срока на товары, работы, услуги, предусмотренные в документации о закупке;

8) в состав соглашения, отдельным приложением, включаются сведения о распределении объемов поставки продукции между членами коллективного участника закупки по форме 5 (подраздел 9.4) (подписывается всеми уполномоченным представителями лиц, заключивших соглашение);

9) в состав соглашения, отдельным приложением, включается декларация соответствия члена коллективного участника по форме 6 (подраздел 9.5) (заполняется каждым членом коллективного участника закупки, подписывается уполномоченным представителем лица, заключившего соглашение).

2.2.3. С момента открытия доступа к заявкам и до момента заключения договора по результатам процедуры, внесение любых изменений в соглашение не допускается, а с момента заключения договора, в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком.

2.2.4. Коллективный участник закупки должен отвечать требованиям, установленным к участникам закупки, а также обладать специальной правоспособностью в той части, которая требуется в соответствии с законодательством для выполнения обязательств по договору, заключаемому по результатам процедуры, согласно распределению номенклатуры и объемов поставки продукции между членами коллективного участника закупки, указанному в соглашении.

2.2.5. Член коллективного участника закупки не вправе подавать самостоятельную заявку на участие в процедуре или входить в состав других коллективных участников.

2.2.6. В связи с вышеизложенным коллективный участник закупки готовит заявку с учетом следующих дополнительных требований:

1) заявка должна включать сведения и документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 и 2.8, с учетом особенностей, установленных в подразделе 2.2;
2) заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника закупки;

3) в состав заявки дополнительно включается копия соглашения между членами коллективного участника закупки, со всеми приложениями.

2.3. Начальная (максимальная) цена договора 

2.3.1. Начальная (максимальная) цена договора, указана в пункте 4.1.9.

2.3.2. Начальная (максимальная) цена единицы каждого товара, работы, услуги, являющейся предметом процедуры, указана в пункте 4.1.9.

2.3.3. Порядок формирования цены договора, указан в пункте 4.1.10.

2.4. Требования к форме и оформлению заявки 

2.4.1. Все документы, входящие в состав заявки, представляются на русском языке за исключением случаев, когда в составе заявки представляются копии документов, выданных участнику третьими лицами на ином языке; указанные документы могут быть представлены на языке оригинала (в специально оговоренных случаях – с апостилем) при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях–нотариально заверенный).

2.4.2. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.4.3. Все суммы денежных средств, указанные в заявке, должны быть выражены в валюте, указанной в пункте 4.1.13.

2.4.4. Документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

2.4.5. Участник закупки присваивает заявке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2.4.6. Заявка должна быть действительна в течение срока проведения процедуры до истечения срока, отведенного на заключение договора, но в любом случае не менее, чем в течение 60 (шестидесяти) дней с даты окончания срока подачи заявок.

2.4.7. Входящие в состав заявки документы должны быть отсканированы одним файлом в порядке согласно описи документов, либо несколькими файлами. Электронные документы, выданные участнику закупки третьими лицами, достоверность которых определяется наличием (подписанные) электронной подписи, представляются в составе заявки отдельными файлами.
Документы в составе заявки предоставляются в электронной форме. Все документы, в том числе формы, заполненные в соответствии с требованиями документации о закупке и входящие в состав заявки, должны быть предоставлены участником закупки с использованием функционала ЭП в доступном для прочтения формате, в порядке согласно описи документов, при этом файлы должны быть пронумерованы, названы на русском языке в соответствии с описью документов (№ по порядку, наименование файла, количество листов/страниц) и подписаны уполномоченным представителем участника закупки, полномочия которого подтверждены документами, представленными в составе заявки.

Электронные документы участника закупки, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - электронная подпись
) лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
2.4.8. Рекомендации по формированию заявки:

1) предпочтительный формат электронных документов – Portable Document Format (расширение *.pdf); 

2) в отдельных случаях, предусмотренных требованиями документации, документы могут предоставляться в форматах – Microsoft Word (*.doc; *.docx); Microsoft Excel (*.xls; *.xlsx);

3) наименование файлов указывается в соответствии с наименованием или содержанием документа;

4) нумерация файлов указывается согласно описи, представленной в составе заявки.

2.4.9. Участник закупки обязан указать в форме «Техническое предложение» наименование страны происхождения предлагаемых товаров. Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке. Указание страны происхождения поставляемых товаров осуществляется в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира ОК (МК (ИСО 3166) 004-97) 025-2001, в редакции действующей на дату подачи заявки.

2.4.10. Отсутствие в заявке на участие в процедуре указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара либо указание нескольких стран не является основанием для отклонения заявки. Такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
В случае заключения договора с участником закупки, не указавшим страну происхождения товара в соответствии с установленными требованиями либо указавшего несколько стран, в приложениях к договору указывается, что поставляется товар иностранного происхождения (без указания наименования страны).     

2.4.11. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, являющегося предметом процедуры.

2.4.12. Участник закупки несет ответственность за достоверность информации и документов, входящих в состав заявки подаваемой на участие в процедуре, в том числе и за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке.

2.4.13. Заказчик/организатор оставляет за собой право проверки сведений, представленных участниками закупки о себе и своей деятельности.

2.5. Требования к составу заявки 

2.5.1. Заявка состоит из двух частей (первой части заявки, второй части заявки) и ценового предложения.

2.6. Требования к содержанию и составу первой части заявки 

2.6.1. Первая часть Заявки на участие в запросе предложений должна содержать описание поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки в соответствии с требованиями документации о закупке и включать в себя:
- согласие участника закупки на поставку продукции на условиях проекта договора со всеми приложениями к нему, представленного в составе документации о закупке, по форме 1 подраздела 8;

2.6.2. Не допускается указание в первой части заявки сведений об участнике закупки и (или) о ценовом предложении. В составе первой части заявки участники закупки не должны подавать документы на фирменном бланке или иным образом указывать сведения, идентифицирующие их (наименование, адрес местонахождения, номер контактного телефона, адрес электронной почты, сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и т.п.). 

2.6.3. В случае содержания в первой части заявки на участие в процедуре таких сведений данная заявка подлежит отклонению.

2.7. Требования к содержанию и составу второй части заявки 

2.7.1. Вторая часть заявки должна содержать сведения об участнике закупки, информацию о его соответствии единым квалификационным требованиям (если они установлены в документации о закупке).
2.7.2. Вторая часть заявки должна содержать следующую информацию и документы:

1) опись документов, приложенных к заявке, с указанием наименований и количества файлов, а также количества листов /страниц каждого электронного документа и общего количества листов /страниц в составе заявки (по форме 2 подраздела 9.1);

2) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица и индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона, оформленное (по форме 3 подраздела 9.2);

3) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для участника закупки – юридического лица), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), которая получена не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения извещения, копии документов, удостоверяющих личность (для участника закупки – иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для участника – иностранного лица);

4) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее по подпункту – руководитель)). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также копию доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также копию документа, подтверждающего полномочия такого лица;

5) копии учредительных документов в действующей редакции (для участника закупки – юридического лица);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. 

В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в процедуре закупке для участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством Российской Федерации и учредительными документами участника процедуры порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем процедуры закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

В случае если для данного участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

8) копию бухгалтерского баланса участника на последнюю отчетную дату;

9) копию отчета о финансовых результатах участника на последнюю отчетную дату;

8) декларация соответствия участника закупки требованиям перечислений 2) – 5) пункта 2.1.2 раздела 1, по форме 4 подраздела 9.3;

9) документы, подтверждающие соответствие обязательным и дополнительным (специальным), требованиям, предъявляемым к участнику закупки, в случае если данное требование установлено в пункте 4.1.16;

10) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции и данное требование установлено в пункте 4.1.18.

11) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, в случае если требование обеспечения заявки установлено в пункте 4.1.19 и при подаче заявки участник закупки указал в качестве способа обеспечения заявки предоставление банковской гарантии;

12) документы, требование о предоставлении которых установлено в пункте 2.2.6, в случае если участником закупки выступает коллективный участник закупки.

2.7.3. Не допускается включать во вторую часть заявки сведения о ценовом предложении. В случае содержания во второй части заявки таких сведений данная заявка подлежит отклонению.
2.8. Требования к ценовому предложению
2.8.1. Предложение о цене договора должно быть определено участником закупки в соответствии с порядком формирования цены договора, оформляется по форме 9 раздела 10 и подается в составе заявки в соответствии с регламентом ЭП.
2.8.2. Ценовое предложение должно включать цену за единицу, если указание единичных расценок предусмотрено закупочной документацией, и общую цену предложения, а также подробное описание с указанием марок, моделей (спецификацию, технические требования и др.) товаров, работ, услуг (если подробное описание предусмотрено закупочной документацией).

2.8.3. Предложение о цене договора должно быть определено участником закупки в соответствии с порядком формирования цены договора (пункт 4.1.10 документации о закупке).
2.8.4. Ценовое предложение участника не должно превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную в пункте 4.1.9 документации о закупке. Если в документации о закупке  указаны единичные расценки закупаемых товаров, работ, услуг, в ценовом предложении должны быть указаны единичные расценки по каждому из предлагаемых участником закупки товаров, работ, услуг. Единичные расценки, предложенные участником закупки, не должны превышать единичные расценки, установленные в документации о закупке.
2.8.5. Заявка с ценой договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), либо с ценой единицы продукции, превышающей начальную (максимальную) цену единицы продукции и максимального значения, либо максимального значения цены договора признается несоответствующей требованиям настоящей документации о закупке, что влечет за собой отказ в допуске к участию в закупке.
2.9. Требования к описанию продукции
2.9.1. При описании продукции в предложении, участник закупки обязан подтвердить соответствие поставляемой продукции требованиям документации о закупке в отношении всех показателей, которые в ней установлены.

2.9.2. Участником закупки должны быть указаны:

1) наименования, марки, модели, зарегистрированные товарные знаки или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать предлагаемая продукции;

2) функциональные характеристики (потребительские свойства), количественные и качественные характеристик продукции, в соответствии с требованиями документации о закупке;

3) производитель и страна происхождения продукции;

4) описание комплектации продукции;

5) описание предлагаемых к выполнению работ и оказанию услуг (в том числе сроки, состав, последовательность выполнения, планируемые результаты).

2.9.3. Характеристики товаров, работ, услуг должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении заявок не допускалось их неоднозначное толкование, числовые показатели при описании характеристик товаров, работ, услуг должны быть указаны в абсолютных величинах.

2.9.4. При описании продукции участник закупки:

 - должен использовать общеизвестные (стандартные) показатели, термины и сокращения в соответствии с законодательством Российской Федерации и требованиями документации о закупке;

- обязан подтвердить соответствие поставляемой продукции требованиям документации о закупке в отношении всех показателей, которые в ней установлены;

 - сведения о принадлежности товара к товарам российского происхождения в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2020 г. № 2013 «О минимальной доле закупок товаров российского происхождения» подтверждаются выпиской из реестра либо указанием номера реестровой записи.
2.9.5. В случае если в разделе 7 указаны товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товара или наименования производителей, сопровождаемые словами «или эквивалент», участник закупки при описании продукции обязан подтвердить соответствие предлагаемой продукции показателям эквивалентности, установленным в документации о закупке.
3. Порядок проведения процедуры
3.1. Официальное размещение извещения и документации о закупке. Предоставление документации о закупке
3.1.1. Извещение и документация о закупке официально размещены в ЕИС и на ЭП, указанной в пункте 4.1.3 и доступны для ознакомления в форме электронного документа без взимания платы в любое время с момента официального размещения извещения.

3.1.2. Порядок получения документации о закупке на ЭП определяется правилами данной ЭП.

3.1.3. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке указаны извещении и в пункте 4.1.4.

3.1.4. Участник закупки самостоятельно отслеживает все изменения и дополнения, внесенные в извещение и размещенные в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.1.5. Заказчик/Организатор закупки не несет ответственности за несвоевременное получение указанной информации.
3.2. Разъяснение документации о закупке
3.2.1. Любой участник закупки вправе направить заказчику (организатору) с использованием ЭП запрос о даче разъяснении положений извещения и (или) документации о закупке по форме, приведенной в разделе 11.

3.2.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса организатор направляет в форме электронного документа с использованием ЭП разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в процедуре. 

3.2.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты поступления указанного запроса заказчик размещает разъяснения положений документации о закупке в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил указанный запрос.
3.3. Внесение изменений в извещение, документацию о закупке

3.3.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение и (или) документацию о закупке. Изменение предмета процедуры и увеличение размера обеспечения заявок не допускаются. 
3.3.2. В течение 3 (трех) дней с даты принятия решения о внесении изменений в извещение и (или) документацию о закупке такие изменения размещаются заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения. 
3.4. Обеспечение исполнения обязательств, связанных с подачей заявки на участие в процедуре
3.4.1. Необходимость предоставления участниками закупки обеспечения заявки, в том числе способ, размер и порядок, определены в пункте 4.1.19. Выбор способа обеспечения заявки из числа предусмотренных пунктом 3.4, осуществляется участником закупки самостоятельно.

Размер данного обеспечения не может превышать 2 (два) процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

3.4.2. Требование об обеспечении заявки в равной мере распространяется на всех участников закупки. Непредставление обеспечения заявки является основанием для отклонения такого участника закупки. 

3.4.3. В случае если участником закупки выбран способ предоставления обеспечения заявки путем внесения денежных средств, такие денежные средства в требуемом размере должны быть внесены до момента окончания срока подачи заявок, установленного в пункте 4.1.19, на счет, открытый им в банке, включенном в перечень, определенный Правительством Российской Федерации в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

3.4.5. В случае выбора участником закупки обеспечения заявки путем предоставления банковской гарантии (либо электронной банковской гарантии, выданной посредством функционала ЭП), такая банковская гарантия составляется с учетом требований статей 368 – 378 ГК РФ, статьи 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации. Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

1) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом (банком) заказчику, должна быть выражена в российских рублях и составлять не менее суммы указанной в пункте 4.1.19 Раздела 4 документации о закупке;

2) обязательства принципала (исполнителя по договору, заключаемому по результатам процедуры), надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;

5) срок действия банковской гарантии должен составлять не менее чем два месяца с даты окончания срока подачи заявок;

6) условие о праве заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем 5 (пять) рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии;

7) установленный Правительством Российской Федерации перечень документов, предоставляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, а именно: документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего требование по банковской гарантии (доверенность) (в случае если требование по банковской гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара).

3.4.6. Банковская гарантия оформляется с учетом следующих требований:

1) обязательное закрепление в банковской гарантии:

1.1) права заказчика в случаях уклонения или отказа участника от заключения договора, непредоставления или предоставления с нарушением условий, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора, представлять на бумажном носителе или в форме электронного документа требование об уплате денежной суммы по банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, в размере обеспечения заявки, установленном в извещении (документации о закупке);

1.2) права заказчика по передаче права требования по банковской гарантии при перемене заказчика в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, с предварительным извещением об этом гаранта;

1.3) условия о том, что расходы, возникающие в связи с перечислением денежных средств гарантом по банковской гарантии, несет гарант;

1.4) перечня документов, представляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 8 ноября 2013 года № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.4.7. Недопустимость включения в банковскую гарантию:

1) положений о праве гаранта отказывать в удовлетворении требования заказчика о платеже по банковской гарантии в случае непредоставления гаранту заказчиком уведомления о нарушении поставщиком условий договора или расторжении договора (за исключением случаев, когда направление такого уведомления предусмотрено условиями договора или законодательством Российской Федерации);

2) требований о предоставлении заказчиком гаранту отчета об исполнении договора;

3) требований о предоставлении заказчиком гаранту одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии документов, не включенных в перечень документов, представляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 ноября 2013 года № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

4) обязательное наличие нумерации на всех листах банковской гарантии, которые должны быть прошиты, подписаны и скреплены печатью гаранта, в случае ее оформления в письменной форме на бумажном носителе на нескольких листах.

3.4.8. Банковская гарантия должна быть выдана банком, включенным в перечень, определенный Правительством Российской Федерации в соответствии с Законом № 44-ФЗ. 

3.4.9. В случае выбора участником закупки обеспечения заявки путем предоставления банковской гарантии в составе заявки такого участника должна быть представлена копия такой банковской гарантии.

3.4.10. Основанием для отказа в принятии банковской гарантии заказчиком является:

1) несоответствие банковской гарантии законодательству Российской Федерации;

2) несоответствие банковской гарантии требованиям, содержащимся в документации о закупке.

3.4.11. Денежные средства, внесенные на специальные банковские счета в качестве обеспечения заявок, перечисляются на счет заказчика, указанный в извещении, документации о закупке, в случае:

1) уклонения, в том числе непредоставления или предоставления с нарушением условий, установленных извещением, документацией о закупке, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (если в извещении об осуществлении такой процедуры, документации о закупке установлено требование об обеспечении исполнения договора);

2) отказа участника закупки такой процедуры заключить договор.
3.4.12. Денежные средства, внесенные участниками на специальные банковские счета в качестве обеспечения заявок, возвращаются (разблокируются) в порядке и в сроки, определённые регламентом работы ЭП.
3.5. Подача, изменение (отзыв) заявок

3.5.1. Подача заявки означает, что участник закупки изучил Положение о закупке, извещение, настоящую документацию о закупке (включая все приложения), а также изменения и разъяснения к ним, и безоговорочно согласен с условиями участия в процедуре, содержащимися в извещении и в документации о закупке.

3.5.2. Каждый участник закупки вправе подать только одну заявку. При получении двух и более заявок от одного участника закупки, при условии, что поданные ранее таким участником закупки заявки не отозваны, все поданные им заявки подлежат отклонению.

3.5.3. Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в пункте 4.1.20 даты и времени окончания срока подачи заявок.

3.5.4. Порядок изменения или отзыва заявок, поданных на ЭП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом ЭП.
3.6. Рассмотрение заявок участников закупки
3.6.1. В случае выявления в ходе рассмотрения заявок арифметических и грамматических ошибок в заявке организатор закупки руководствуется следующими правилами:

1) при наличии разночтений между информацией, указанной в электронных формах на ЭП в заявке и информацией, указанной в документах, прилагаемых к заявке, преимущество имеет информация, указанная в электронных формах на ЭП;

2) при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;

3) при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке;

4) при наличии ошибок в расчете итоговой цены заявки в части вычисления суммы НДС, а также суммирования цен без НДС и суммы НДС, к рассмотрению, оценке и сопоставлению принимается итоговая цена заявки, включающая в себя все налоги в соответствии с нормами законодательства.

3.6.2. В ходе рассмотрения заявок организатор закупки вправе по решению закупочной комиссии, направить запросы участникам закупки (при этом организатором не должны создаваться преимущественные условия участнику закупки или нескольким участникам закупки):

1) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде документов, предусмотренных документацией о закупке;

2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки, и направлении организатору закупки исправленных документов. Представленные документы могут быть изменены только в части, касающейся исправления указанных организатором закупки арифметических и грамматических ошибок. В случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник закупки не допускается к участию в процедуре;

3) о разъяснении положений заявок на участие в процедуры закупки. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе о технических условиях заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры и объем предлагаемой участником закупки продукции. 

3.6.3. Запросы направляются участникам закупки с использованием ЭП после размещения в ЕИС протокола заседания закупочной комиссии с решением о направлении запросов.
3.7. Рассмотрение первых частей заявок

3.7.1. Открытие доступа к поданным первым частям заявок осуществляется в установленное в документации о закупке дату и время. Открытие доступа ко всем поданным первым частям заявок осуществляется одновременно. При этом оператор ЭП обеспечивает конфиденциальность сведений о наименовании таких участников, в том числе сведений, указанных в сертификатах ключей ЭП, которыми подписаны заявки и входящие в них электронные документы. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание закупочной комиссии не проводится.

3.7.2. По результатам открытия доступа к поданным первым частям заявок процедура признается несостоявшейся в случаях, если не подано ни одной заявки (первой ее части) или по окончании срока подачи заявок подана только одна первая часть заявки; при этом в протокол рассмотрения первых частей заявок вносится соответствующая информация.

3.7.3. Рассмотрение первых частей заявок осуществляется в сроки, установленные извещением и документацией о закупке.

3.7.4. В рамках рассмотрения первых частей заявок закупочная комиссия принимает решение о признании заявок соответствующими либо не соответствующими требованиям заказчика, установленным в документации о закупке.

3.7.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений участника закупки или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в запросе предложений в порядке и по основаниям, предусмотренным в документации о закупке.

3.7.6. В ходе проведения процедуры рассмотрения первых частей заявок закупочная комиссия в отношении каждой поступившей заявки осуществляет следующие действия:

1) проверку состава, содержания и оформления первой части заявки на соответствие требованиям документации о закупке;

2) проверку соответствия предлагаемой продукции и условий исполнения договора требованиям, установленным в документации о закупке;

3) проверку соблюдения порядка описания продукции, предлагаемой к поставке в составе заявки на участие в закупке, на соответствие требованиям, установленным в документации о закупке;

4) принятие решения о допуске или об отказе в допуске участников закупки к участию в запросе предложений;

5) присвоение заявкам баллов по каждому из предусмотренных критериев технического предложения оценки по первым частям заявок (в случае, если в первой части заявок запроса предложений предусмотрена оценка таких заявок).

3.7.7. Закупочная комиссия отказывает участнику закупки в допуске в следующих случаях:

1) нарушение требований, установленных в подразделах 2.4, 2.6, к оформлению, содержанию, составу первой части заявки;
2) проверку соблюдения порядка описания продукции, предлагаемой к поставке в составе заявки на участие в закупке, на соответствие требованиям, установленным в документации о закупке;
3) несоответствие предлагаемой продукции, описания продукции и (или) условий исполнения договора требованиям, установленным в подразделах 2.9, в разделе 6 «Проект договора», разделе 7 «Техническое задание»;

4) наличие в составе первой части заявки недостоверных сведений.
3.7.8. Отказ в допуске к участию в запросе предложений по иным основаниям не допускается.

3.7.9. В ходе процедуры рассмотрения первых частей заявок проводится заседание закупочной комиссии, итоги которого оформляются протоколом рассмотрения первых частей заявок.

3.7.10. По результатам рассмотрения первых частей заявок процедура признается несостоявшейся при принятии закупочной комиссией одного из следующих решений, о чем в протокол рассмотрения первых частей заявок вносится соответствующая информация:

1) об отклонении всех первых частей заявок, поданных участниками закупки (перечисление 9) 8.6.1 Положения о закупке); 

2) о допуске к участию в процедуре первой части заявки только 1 (одного) участника закупки (перечисление 10) 8.6.1 Положения о закупке).

3.7.11. Любой участник закупки, в том числе подавший единственную заявку, в течение 10 (десяти) дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения первых частей заявок вправе направить заказчику/организатору запрос о даче разъяснений результатов рассмотрения относительно своей заявки. Заказчик/организатор в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому участнику закупки соответствующие разъяснения. Не предоставляются разъяснения результатов рассмотрения заявок в отношении иных участников закупки.

3.8. Рассмотрение вторых частей заявок

3.8.1. После официального размещения протокола рассмотрения первых частей заявок оператор ЭП направляет (открывает доступ) Организатору закупки вторые части заявок участников закупки. Вторые части заявок участников закупки, чьи первые части заявок были отклонены от участия в закупке, остаются конфиденциальными и не направляются оператором ЭП организатору закупки;

3.8.2. В ходе рассмотрения вторых частей заявок закупочная комиссия вправе проверить актуальность и достоверность предоставленных в составе заявки документов и сведений путем использования официальных сервисов органов государственной власти или иным законным способом.

3.8.3. Рассмотрение вторых частей заявок осуществляется в сроки, установленные в извещение и пункте 4.1.24.
3.8.4. В ходе проведения процедуры рассмотрения вторых частей заявок закупочная комиссия в отношении каждой поступившей заявки осуществляет следующие действия:

1) проверку состава, содержания и оформления второй части заявки на соответствие требованиям документации о закупке;

2) проверку участника закупки на соответствие требованиям, установленным в документации о закупке и предоставление в составе второй части заявки документов и сведений, предусмотренных документацией о закупке;

3) принятие решения о допуске или отказе в допуске к участию в закупке;

4) присвоение заявкам баллов по каждому из предусмотренных критериев оценки (в части квалификации) по вторым частям заявок.

3.8.5. Закупочная комиссия отклоняет заявку участника закупки по следующим основаниям:

1) нарушение требований, установленных в подразделах 2.4, 2.7 к оформлению, содержанию, составу второй части заявки;

2) несоответствие участника закупки требованиям документации о закупке и/или непредставление в составе второй части заявки документов и сведений, предусмотренных подразделом 2.7;

3) наличие в составе второй части заявки недостоверных сведений;

4) наличия сведений об участнике закупки в Федеральных реестрах недобросовестных поставщиков (если такое требование установлено в документации о закупке).

Отклонение заявки участника закупки по иным основаниям не допускается.

3.8.6. В ходе рассмотрения вторых частей заявок на участие в закупке проводится заседание закупочной комиссии, итоги которого оформляются протоколом рассмотрения вторых частей заявок, который размещается на ЭП и в ЕИС не позднее 3 (трех) дней со дня его подписания.

3.8.7. Оценка заявок осуществляется в соответствии с критериями оценки заявок (включая подкритерии оценки, а также содержание и значимость (весомость) каждого критерия / подкритерия оценки) и в порядке, установленными в разделе 5. Применение иного порядка и/или критериев оценки, кроме предусмотренных в документации о закупке, не допускается.

3.8.8. По результатам рассмотрения вторых частей заявок процедура закупки признается несостоявшейся при принятии закупочной комиссией одного из следующих решений, о чем в протокол рассмотрения вторых частей заявок вносится соответствующая информация:

1) об отклонении всех вторых частей заявок, поданных участниками закупки (перечисление 7) 8.6.1 Положения о закупке); 

2) о допуске к участию в закупке второй части заявки только 1 (одного) участника закупки (перечисление 8) 8.6.1 Положения о закупке).

3.8.9. Любой участник процедуры закупки, в том числе подавший единственную заявку на участие, в течение 10 (десяти) дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения вторых частей заявок вправе направить заказчику/организатору закупки запрос о даче разъяснений результатов процедуры закупки. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты поступления этого запроса заказчик/организатор обязан предоставить такому участнику соответствующие разъяснения.

3.9. Открытие доступа к ценовым предложениям
3.9.1. После официального размещения протокола рассмотрения вторых частей заявок ЭП открывает доступ к ценовым предложениям участников закупки, чьи заявки не были отклонены по результатам рассмотрения вторых частей заявок.

3.9.2. В ходе рассмотрения ценовых предложений закупочная комиссия в отношении каждой поступившей заявки осуществляет следующие действия:

1) проверку цены заявки на предмет ее соответствия требованиям, установленным в пункте 2.3, 4.1.9 документации о закупке;
2) принятие решения о допуске или отказе в допуске к участию в закупке.

3.9.3. Закупочная комиссия отклоняет заявку участника закупки по следующим основаниям:

1) несоответствие ценового предложения требованиям пункта 2.3, пункта 2.8 документации о закупке;

2) наличие в ценовом предложении недостоверных сведений.

Отклонение заявки участника закупки по иным основаниям не допускается.
3.10. Подведение итогов процедуры и выбор победителя
3.10.1. Оценка и сопоставление заявок осуществляется после направления оператором ЭП организатору закупки информации о ценовых предложениях участников закупки, чьи вторые части заявки были допущены до участия в закупке;

3.10.2. Подведение итогов закупки проводится в сроки, установленные извещением и в пункте 4.1.24.

3.10.3. Итоговая оценка и ранжирование заявок осуществляются в соответствии с критериями оценки (включая подкритерии оценки, а также содержание и значимость (весомость) каждого критерия / подкритерия оценки) и в порядке, установленными в разделе 5. Применение иного порядка и/или критериев оценки, кроме предусмотренных в пункте 4.1.25, не допускается.
3.10.4. В рамках оценки и сопоставления заявок (оценочной стадии) закупочная комиссия осуществляет выявление среди допущенных участников закупки победителя закупки. В целях определения победителя осуществляется ранжирование заявок по степени предпочтительности представленных предложений.

3.10.5. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений закупочная комиссия присваивает каждой заявке на участие в запросе предложений порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие же условия.

3.10.6. Победителем запроса предложений признается участник закупки, заявка на участие в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и который предложил лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

3.10.7. По итогам рассмотрения ценовых предложений и на основании протокола рассмотрения вторых частей заявок закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя путем оформления протокола подведения итогов закупки (итогового протокола). 
3.11. Последствия признания запроса предложений несостоявшимся
3.11.1. В случае, если по результатам открытия доступа к первым частям заявок, подана только одна заявка или не подано ни одной такой заявки, запрос предложений признается несостоявшимся в соответствии с перечислениями 5), 6) 8.6.1 Положения о закупке.

3.11.2. В случае признания запроса предложений несостоявшимся, если подана только одна заявка (первая и вторая части заявки), и принятия закупочной комиссией решения о соответствии указанной заявки и участника закупки всем установленным требованиям, закупочная комиссия вправе:

1)  принять решение о заключении договора с участником закупки, в отношении которого закупочной комиссией было принято решение о соответствии участника закупки и его заявки всем установленным требованиям (в соответствии с 1) 8.6.6 Положения о закупке);

2) принять решение о проведении повторной закупки (в соответствии с перечислением 2) 8.6.6 Положения о закупке).

3.11.3. В случае, если по результатам рассмотрения заявок процедура закупки признается несостоявшейся в соответствии с перечислением 8) 8.6.1 Положения о закупке и принятия закупочной комиссией решения о соответствии указанной заявки и участника закупки всем установленным требованиям, закупочная комиссия вправе:

1) принять решение о заключении договора с участником закупки, в отношении которого закупочной комиссией было принято решение о соответствии участника закупки и его заявки всем установленным требованиям (в соответствии с перечислением 1) 8.6.6 Положения о закупке);

2) принять решение о проведении повторной закупки (в соответствии с перечислением 2) 8.6.6 Положения о закупке).

3.11.4. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в запросе предложений на предмет ее соответствия требованиям документации о закупке фиксируются в протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в запросе предложений. 
3.12. Заключение договора
3.12.1. По итогам закупочной процедуры, завершившейся решением об определении участника закупки, с которым будет заключаться договор, проект договора составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке, в проект договора, приведённый в разделе 6.

3.12.2. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, Положением о закупке, внутренними нормативными документами заказчика, документацией о закупке.

3.12.3. Договор по результатам процедуры заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника закупки и заказчика. В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному заказчиком, участник закупки составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим извещению, документации о закупке и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов. Протокол разногласий направляется заказчику с использованием программно- аппаратных средств электронной площадки. Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет Участнику закупки, доработанный проект договора либо повторно направляет проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечаний.

3.12.4. Договор заключается в сроки, установленные в пункте 4.1.28. 

3.12.5. В случае если документацией о закупке было предусмотрено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора, договор по итогам процедуры заключается только после предоставления лицом, с которым заключается договор, такого обеспечения в размере, порядке и форме, предусмотренными документацией о закупке.

3.12.6. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, закупочной комиссии, оператора ЭП договор должен быть заключен не позднее чем через 5 (пять) дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, закупочной комиссии, оператора ЭП.

3.12.7. Информация о стране происхождения продукции указывается в договоре на основании сведений, содержащихся в заявке, представленной участником закупки, с которым заключается договор.

3.12.8. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с подразделом  3.16, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

3.12.9. В случае признания процедуры несостоявшейся и принятия закупочной комиссией решения о заключении договора с единственным участником закупки, вторая часть заявки которого была признана соответствующей установленным требованиям, заказчик вправе заключить договор с таким участником закупки с соблюдением сроков, предусмотренных пунктами 3.12.4, 3.12.6.

3.12.10. В случае если победитель процедуры не предоставил заказчику в срок, указанный в документации о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой победитель процедуры признается уклонившимся от заключения договора.

3.12.11. В случае если победитель процедуры признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании в понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен следующий порядковый номер (при состоявшейся процедуре).

3.12.12. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем процедуры (или единственным участником закупки, с которым принято решение заключить договор) могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на снижение цены за единицу приобретаемой продукции (при условии сохранения количества закупаемой продукции) либо уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложении победителя процедуры (или единственного участника закупки, с которым принято решение заключить договор).

3.12.13. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя процедуры (единственного участника закупки, с которым принято решение заключить договор), запрещаются.
3.13. Обеспечение исполнения договора
3.13.1. Необходимость предоставления обеспечения исполнения договора, его размер, срок предоставления указаны в пункте 4.1.29
3.13.2. Размер данного обеспечения не может превышать 5 % (пять процентов) начальной (максимальной) цены договора (цены лота), а в случае наличия авансирования должен соответствовать размеру аванса.

3.13.3. Документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора, должен быть предъявлен заказчику с использованием программно-аппаратных средств ЭП до момента заключения договора в сроки, предусмотренные пунктом 4.1.28.

3.13.4. В случае выбора участником закупки обеспечения исполнения договора путем предоставления банковской гарантии, такая банковская гарантия составляется с учетом требований статей 368 – 378 ГК РФ, статьи 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации. Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

1) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом (банком) заказчику, должна быть выражена в российских рублях и составлять не менее суммы указанной в пункте 4.1.29;

2) обязательства принципала (исполнителя по договору, заключаемому по результатам процедуры), надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;

5) срок обеспечения исполнения обязательств по договору должен соответствовать сроку исполнения договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), увеличенному на 30 календарных дней;

6) условие о праве заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем 5 (пять) рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии;

7) установленный Правительством Российской Федерации перечень документов, предоставляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, а именно: документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего требование по банковской гарантии (доверенность) (в случае если требование по банковской гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара).

3.13.5. Банковская гарантия оформляется с учетом требований, предусмотренных пунктами 3.4.6, 3.4.7, 3.4.8 настоящего раздела документации о закупке.
3.13.6. Непредставление обеспечения исполнения договора или его представление с нарушением установленных выше требований и условий участником закупки, признанным победителем процедуры, или участником закупки, с которым по итогам процедуры заключается договор, является основанием для признания такого участника закупки уклоняющимся от заключения договора. 

3.13.7. Основанием для отказа в принятии банковской гарантии заказчиком является:
1) несоответствие банковской гарантии законодательству Российской Федерации;

2) несоответствие банковской гарантии требованиям, содержащимся в документации о закупке.

3.14. Обеспечение возврата аванса
3.14.1. Необходимость предоставления обеспечения возврата аванса, срок предоставления, указаны в пункте 4.1.31.

3.14.2. Срок обеспечения возврата аванса должен соответствовать сроку исполнения договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), увеличенному на 30 календарных дней.

3.14.3. Обеспечение возврата аванса предоставляется на сумму аванса, предусмотренного условиями договора, заключаемого по результатам процедуры.
3.15. Обеспечение гарантийных обязательств
3.15.1. Необходимость предоставления обеспечения гарантийных обязательств, его размер и срок предоставления, указаны в пункте 4.1.31.

3.15.2. Срок обеспечения исполнения гарантийных обязательств должен соответствовать сроку исполнения гарантийных обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя), увеличенному на 30 календарных дней.
3.16. Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами
3.16.1. В соответствии с постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» (постановление Правительства РФ № 925) устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами и являющихся предметом настоящей процедуры (далее - приоритет).

3.16.2. Нормы постановления Правительства РФ № 925 распространяются на всех субъектов, осуществляющих закупочную деятельность в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон № 223-ФЗ).

 Согласно подпункту «б» пункта 5 постановления Правительства РФ № 925 участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в запросе котировок.

Указанное положение об ответственности распространяется на всех участников закупки с начала проведения закупки до заключения договора.

3.16.3. При проведении запроса предложений оценка и сопоставление заявок участников закупки по ценовым критериям оценки «Цена договора» (цена за единицу продукции) осуществляются в следующем порядке:

- оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по вышеуказанным ценовым критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

3.16.4. При осуществлении закупок радиоэлектронной продукции путем оценки и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке радиоэлектронной продукции, включенной в единый реестр российской радиоэлектронной продукции, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 30 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

3.16.5. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случае, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены по результатам проведения процедуры, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

3.16.6. Участник закупки в заявке, в соответствующей её части, содержащей предложение о поставке товара, должен указать (декларировать) наименования страны происхождения поставляемых товаров.

Отсутствие в заявке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

3.16.7. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

3.16.8. Приоритет не предоставляется в случаях, установленных в пункте 6 постановления Правительства РФ № 925 (п.8.9.13 Положения о закупке), если:
1) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

2) в заявке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

3) в заявке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

4) в заявке, представленной участником закупки, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 (пятидесяти) процентов стоимости всех предложенных таким участником закупки товаров, работ, услуг.
3.16.9. В соответствии с пунктом 5.2 статьи 3 Закона № 223-ФЗ при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, в договор при его заключении включается информация о стране происхождения товара.

3.16.10. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства), эксплуатационные характеристики таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим, и функциональным характеристикам (потребительским свойствам), эксплуатационным характеристикам товаров, указанных в договоре.
3.17. Исполнение, изменение и расторжение договора
3.17.1. Исполнение договора – комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение результатов, предусмотренных договором.

3.17.2. Приемка результатов исполнения договора (его отдельных этапов) осуществляется в порядке и сроки, установленные договором.

Заказчик отказывает в приемке результатов исполнения договора в случае несоответствия представленных результатов (поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг) условиям договора, за исключением случая, когда выявленные нарушения не препятствуют приемке результатов исполнения договора и были устранены исполнителем договора.

3.17.3. Изменение существенных условий заключенного договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно при согласии сторон, в случае, установленных в пункте 4.1.33 документации о закупке, одних из предусмотренных Положением о закупке случаев:
1) изменение количества товаров (работ, услуг), но не более чем на 10 (десять) процентов первоначального объема в сумме с сохранением цен за единицу товара (работ, услуг) при условии подтверждения наличия бюджетных средств; 

2) изменения сроков поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в случае возникновения обстоятельств, которые невозможно было предвидеть при формировании документации о закупке и заключении договора либо связь которых с заключаемым договором невозможно было предвидеть при формировании документации о закупке и заключении договора, за исключением случаев неисполнения своих обязательств контрагентом заказчика, когда должны применяться предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) договором меры ответственности, и срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг изменяться не могут;

3) уменьшения сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, уменьшение процента авансирования по договору в пользу увеличения процента платежа по факту поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, уменьшения количества приобретаемой продукции с сохранением цен за единицу продукции;

4) изменения сроков поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в случае необходимости корректировки продолжительности этапов выполнения работ (оказания услуг) при неизменности начального и конечного сроков выполнения работ (оказания услуг);

5) изменения цены договора путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

6) изменения порядка приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг при необходимости детализации указанного порядка, уточнения наименований приемо-сдаточных документов и тому подобных обстоятельствах;

7) изменений адреса, наименования, характеристики объектов, на которых выполняются работы (оказываются услуги и тому подобные условия), а также необходимости исправления технических ошибок (опечаток), допущенных при заключении договора;

8) изменения реквизитов сторон в случае их неверного указания при заключении договора либо в случае их изменения;

9) изменений, которые ведут к обоснованному улучшению условий договора для заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;

10) изменения прав и обязанностей, ответственности сторон – при условии недопустимости уменьшения первоначального объёма обязанностей и ответственности контрагента заказчика или прав заказчика.

3.17.4. При этом в любом из случаев изменение предмета договора не допускается.

3.17.5. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном договором, а также Гражданским кодексом Российской Федерации и локальными актами Заказчика.

4. Информационная карта

4.1. Основные условия проведения процедуры закупки
	№ п/п
	Наименование 
	Содержание

	4.1.1
	а) Заказчик
	Акционерное общество «Центральное морское конструкторское бюро «Алмаз» (АО «ЦМКБ «Алмаз»)

ИНН 7810537558 КПП 781001001

Адрес: 196128, г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, д. 50

	1.1.1 
	б) Организатор
	Отдел закупок АО «ЦМКБ «Алмаз».

196128, г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, д. 50

тел. +7 (812) 413-47-80,

адрес электронной почты: CMKB-ALMAZ@yandex.ru. 

	
	в) Контактные лица
	От Заказчика: Балашов Петр Афанасьевич,

контактный тел. (812) 369-51-88.

От Организатора процедуры: Иващенко Александр Ильич, 

контактный тел./факс (812) 413-47-80.

адрес электронной почты: CMKB-ALMAZ@yandex.ru.

	4.1.2
	Способ закупки 
	Запрос предложений в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства

	
	Форма закупки
	Открытая, электронная

	4.1.3
	Наименование и адрес ЭП в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Национальная электронная площадка АО «Электронные торговые системы» по адресу: www.etp-ets.ru (ЭП)

	4.1.4
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке
	Срок предоставления документации о закупке:

с «18» мая 2021 г. до «04» июня 2021 г. 
Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, и документация о закупке размещаются в ЕИС по адресу: www.zakupki.gov.ru.
Весь документооборот, связанный с проведением процедуры закупки в электронной форме, осуществляется в форме электронных документов.

	4.1.5
	Участники закупки
	Участниками настоящей закупки могут быть только лица, соответствующие критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	4.1.6
	Предмет договора, количество (объем) приобретаемой продукции
	Специальная оценка условий труда работников АО «ЦМКБ «Алмаз».
Объем работ:  оценка условий труда на 800 рабочих мест.
Требования к выполнению работ установлены в Разделе 7 «Техническое задание», приложение № 2 к настоящей документации.

	4.1.7
	Порядковый номер позиции в плане закупки
	№ 114

	4.1.8
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	г. Санкт-Петербург ул. Варшавская, д. 50.

	1. 
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Исполнитель должен провести специальную оценку условий труда работников в соответствии с требованиями, указанными в Техническом задании (Раздел 7 документации о закупке).

	2. 
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	начало – со дня подписания договора, 
окончание – не позднее 31 июля 2021 года.

	4.1.9

	Начальная (максимальная) цена договора
	668 875 руб. 00 коп., в т.ч. НДС.

	1.1.2 
	Начальная (максимальная) цена каждой единицы продукции
	Наименование продукции
Ед. изм.

Кол-во

Цена за ед., руб. с НДС 

Специальная оценка условий труда работников
Условная единица
1

668 875,00


	4.1.10
	Порядок формирования цены договора 
	Цена договора включает в себя сумму всех расходов, связанных с поставкой товаров, выполнения работ, оказания услуг и исполнением обязательств по договору, в том числе оплату труда работников, все налоги, пошлины и прочие сборы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также иные расходы, связанные с исполнением условий договора.
Цена договора является твердой и не подлежит изменению в ходе исполнения договора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и условиями заключаемого договора.

	4.1.11
	Форма, сроки и порядок оплаты продукции
	Форма: безналичный расчет.

Расчеты по договору осуществляются в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания акта сдачи-приемки выполненных работ за отчетный период, на основании счета (счета-фактуры), выставленного Исполнителем.
Авансирование по договору не предусмотрено.

	4.1.12
	Официальный язык процедуры
	Русский

	4.1.13
	Валюта процедуры
	Российский рубль.

Цена договора (заявки) и все денежные суммы должны быть выражены в российских рублях. 

Расчеты по договору также будут производиться в российских рублях.

	4.1.14
	Требования к составу заявки
	В состав заявки должны быть включены следующие документы и сведения:

Состав первой части заявки:

1) Документы, перечисленные в пункте 2.6.
Состав второй части заявки:

1) Документы, перечисленные в пункте 2.7;
2) Документы, подтверждающие соответствие оценочным критериям, перечисленные в пункте 4.1.26.
Предложение о цене договора:

Ценовое предложение, составленное по форме 9 раздела 10.

Документы, входящие в заявку, не должны содержать недостоверные сведения или намеренно искаженную информацию, а также должны отсутствовать внутренние противоречия между различными частями и/или документами заявки.

	4.1.15
	Дополнительные (специальные) требования к наличию у участника специальных допусков и разрешений, установленных в соответствии с законодательством и касающихся исполнения обязательств по предмету договора
	1. Организация, проводящая специальную оценку условий труда, должна соответствовать следующим требованиям:
1) указание в уставных документах организации в качестве основного вида деятельности или одного из видов ее деятельности проведение специальной оценки условий труда;
2) наличие в организации не менее пяти экспертов, работающих по трудовому договору и имеющих сертификат эксперта на право выполнения работ по специальной оценке условий труда, в том числе не менее одного эксперта, имеющего высшее образование по одной из специальностей - общая гигиена, гигиена труда, санитарно-гигиенические лабораторные исследования;
3) наличие в качестве структурного подразделения испытательной лаборатории (центра), которая аккредитована национальным органом по аккредитации в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации и областью аккредитации которой является проведение исследований (испытаний) и измерений вредных и (или) опасных факторов производственной среды и трудового процесса, предусмотренных пунктами 1 - 11 и 15 - 23 части 3 статьи 13 Федерального закона от 01.05.2016 N 136-ФЗ «О специальной оценке условий труда, с учетом требований, установленных частью 4 статьи 12 данного закона.
(требование установлено в соответствии с частью 1 статьи 19 Федерального закона от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда»).
 4) наличие сведений об участнике закупки в Реестре организаций, проводящих специальную оценку условий труда 
(в соответствии с Правилами допуска организаций к деятельности по проведению специальной оценки условий труда, их регистрации в реестре организаций, проводящих специальную оценку условий труда, приостановления и прекращения деятельности по проведению специальной оценки условий труда, а также формирования и ведения реестра организаций, проводящих специальную оценку условий труда, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2014 г. N 599).


	4.1.16
	Документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям
	 Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, а именно, предоставление следующих документов в совокупности:

1. Уставные документы организации, с указанием в качестве основного вида деятельности или одного из видов ее деятельности проведение специальной оценки условий труда;

2. Документы, подтверждающие наличие у участника закупки не менее пяти экспертов, работающих по трудовому договору и имеющих сертификат эксперта на право выполнения работ по специальной оценке условий труда, в том числе не менее одного эксперта, имеющего высшее образование по одной из специальностей - общая гигиена, гигиена труда, санитарно-гигиенические лабораторные исследования. 

2.1. На каждого эксперта должны быть представлены следующие документы в совокупности: 

- сертификат эксперта на право выполнения работ по специальной оценке условий труда;

- трудовой договор или трудовая книжка, подтверждающие, что данное лицо является сотрудником Участника.

- диплом о высшем образовании по одной из специальностей: общая гигиена, гигиена труда, санитарно-гигиенические лабораторные исследования (на одного из экспертов).
Сведения о кадровом составе можно представить по форме 5, приведенной в подразделе 9.7 документации о закупке.

3. Документы, подтверждающие наличие в качестве структурного подразделения участника закупки испытательной лаборатории (центра), которая аккредитована национальным органом по аккредитации в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации и областью аккредитации которой является проведение исследований (испытаний) и измерений вредных и (или) опасных факторов производственной среды и трудового процесса, предусмотренных пунктами 1 - 11 и 15 - 23 части 3 статьи 13 Федерального закона от 28.12.2013 г. № 426-ФЗ, а именно:

- аттестат аккредитации испытательной лаборатории (центра), с приложением области аккредитации, согласно которой частник закупки должен быть аккредитован на проведение исследований (испытаний) и измерений вредных и (или) опасных факторов производственной среды и трудового процесса.


	4.1.17
	Специальные требования к продукции (предмету процедуры)
	Организация, проводящая специальную оценку условий труда, обязана:

 применять утвержденные и аттестованные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об обеспечении единства измерений, методики (методы) измерений и соответствующие им средства измерений, прошедшие поверку и внесенные в Федеральный информационный фонд по обеспечению единства измерений, и (или) методики (методы) измерений, предназначенные для выполнения прямых измерений и соответствующие им средства измерений утвержденного типа, прошедшие поверку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об обеспечении единства измерений (далее – поверка).

(требование установлено в соответствии с пунктом 3 части 2 статьи 6 Федерального закона от 28.12.2013 № 426-ФЗ             «О специальной оценке условий труда»).

	4.1.18
	Документы, подтверждающие соответствие предлагаемой продукции (предмета процедуры) установленным требования
	Участник для подтверждения соответствия предлагаемой продукции (предмета закупки) требованиям, установленным в пункте 4.1.17 в составе заявки должен представить следующие документы: 

Участник закупки представляет гарантийное письмо о выполнении при исполнении договора требования, установленного в п.4.1.17. 

	4.1.19
	Обеспечение  заявки на участие в процедуре закупки
	Требования не установлены.

	4.1.20
	Дата начала – дата и время окончания срока подачи заявок
	Заявки подаются в электронной форме через оператора ЭП, адрес которого указан в пункте 4.1.3, начиная
 с «18» мая 2021 г. 
Окончание подачи заявок: «04» июня 2021 г. 

в 09 час 00 мин. (время московское) 



	4.1.21
	Порядок, дата начала – дата и время окончания срока предоставления разъяснений документации о закупке
	Разъяснения положений документации о закупке, полученные в соответствии с пунктом 3.2 предоставляются

с «18» мая 2021 г. 
до «01» июня 2021 г. (включительно).

	4.1.22
	Дата рассмотрения первых частей заявок
	«07» июня 2021 г.



	4.1.23
	Дата рассмотрения вторых частей заявок
	«09» июня 2021 г.

	4.1.24
	Дата подведения итогов 
	«10» июня 2021 г. 

	4.1.25
	Критерии оценки заявок участников закупки
	1. Ценовой критерий:

1.1. Цена договора (Цi) (вес критерия - 70 %).

2. Неценовой критерий:

2.1. Квалификация участника закупки (Квi) – (вес критерия 30 %).

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам.

	4.1.26

	Документы, подтверждающие соответствие оценочным критериям
	Для подтверждения соответствия критериям оценки участник закупки в составе заявки представляет следующие документы:
Сведения о наличии опыта по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема, оформленные по форме 7 подраздела 9.6 в соответствии с инструкцией.

К форме необходимо приложить копии договоров, актов выполненных работ/оказанных услуг, подтверждающих представленные сведения.
Не предоставление данных документов не является основанием отказа в допуске к участию в закупочной процедуре заявке участника закупки.

	4.1.27
	Порядок оценки
	Порядок оценки заявок изложен в разделе 5.
Победителем запроса предложений признается участник закупки, заявка на участие, в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и который предложил лучшие условия исполнения договора.

	4.1.28
	Срок заключения договора
	Договор заключается, не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (дней) дней со дня размещения в ЕИС итогового протокола.
Договор заключается в электронной форме.
Проект договора составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником закупки, с которым будет заключаться договор, в заявке, в проект договора, приведенный в Разделе 6 «Проект договора» документации о закупке.

Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня размещения итогового протокола направляет лицу, с которым заключается договор (победителю закупки или единственному участнику закупки), проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных лицом, с которым заключается договор, в заявке на участие в закупке, с учетом преддоговорных переговоров, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

Лицо, с которым заключается договор, обязано подписать договор со своей стороны с использованием программно-аппаратных средств электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника закупки не позднее 10 дней со дня направления Заказчиком указанного проекта договора.

В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному Заказчиком, участник закупки составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим Извещению об запросе предложений, документации о закупке и своей заявке. 

Протокол разногласий направляется Заказчику с использованием программно-аппаратных средств ЭП в течение 3 (трех) дней со дня направления договора.

Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет участнику закупки, доработанный проект договора с указанием в отдельном документе причины отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания.

Договор, заключенный по результатам проведенной процедуры, подлежит обязательному включению в Реестр договоров в ЕИС.

	4.1.29

	Обеспечение исполнения договора
	Требование не установлено.

	4.1.30
	Обеспечение возврата аванса
	Требование не установлено.

	4.1.31
	Обеспечение гарантийных обязательств
	Требование не установлено.

	4.1.32
	Сведения о предоставлении приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами
	В соответствии с постановлением Правительства РФ № 925 устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами и являющихся предметом настоящей процедуры.

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

	4.1.35
4.1.33
	Сведения об изменении условий договора

	Изменение существенных условий заключенного договора возможно при согласии сторон, в следующих случаях:

1) увеличения потребности Заказчика в объеме закупки работ, (услуг), но не более чем на 10% первоначального объема в сумме с сохранением цен за единицу работ (услуг), при условии подтверждения наличия бюджетных средств;
2) изменения сроков выполнения работ в случае возникновения обстоятельств, которые невозможно было предвидеть при формировании документации о закупке и заключении договора либо связь которых с заключаемым договором невозможно было предвидеть при формировании документации о закупке и заключении договора, за исключением случаев неисполнения своих обязательств контрагентом Заказчика, когда должны применяться предусмотренные законом и (или) договором меры ответственности, и срок поставки товаров изменяться не могут;

3) изменений, которые ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции Договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;

4)  изменения цены Договора путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

5) изменения порядка приемки выполненных работ при необходимости детализации указанного порядка, уточнения наименований приемо-сдаточных документов и тому подобных обстоятельствах;

6) изменения прав и обязанностей, ответственности Сторон - при условии недопустимости уменьшения первоначального объёма обязанностей и ответственности контрагента Заказчика или прав Заказчика;

7) изменения реквизитов Сторон в случае их неверного указания при заключении Договора либо в случае их изменения.


5. Порядок и критерии оценки заявок на участие в запросе предложений
Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с установленными критериями.
Критериями оценки заявок (предложений) являются:

1. Неценовой критерий:

1.1. Квалификация участника закупки (Kвi) – (вес критерия -30%).
2. Ценовой критерий:

2.1. Цена договора (Цi) – (вес критерия - 70 %).
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам.

1. Оценка заявок (определение рейтинга) по критерию «Квалификация участника закупки» (Kвi).

Вес критерия – 30%. 

Коэффициент значимости критерия – 0,3. 

Максимальное значение рейтинга – 100 баллов.

Квалификация участника закупки (Квi) оценивается на предмет наличия опыта по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема (Оi) 

Максимальное количество баллов – 100. 

1.1. Оценка (определение рейтинга) заявок по подкритерию «Опыт по успешному выполнению рабт сопоставимого характера и объема» (RОi):
Максимальное значение рейтинга – 100 баллов.
Оценка квалификации участников закупки в отношении опыта по успешному выполнению работ (оказанию услуг) сопоставимого характера и объема осуществляется комиссией на основании данных, представленных в составе заявки, по форме 7 «Опыт работы» и копий документов, подтверждающих представленные сведения.
Под опытом по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема в рамках настоящей закупочной процедуры принимается: опыт выполнения работ (оказания услуг) по специальной оценке условий труда, выраженный в количестве исполненных договоров (штук).

Оценке подлежат сведения, указанные участником закупки, за период деятельности с 01.01.2019 г. по 31.12.2020 г. включительно. 

Опыт подсчитывается по количеству представленных договоров, отвечающих установленным требованиям.

К оценке принимаются договора с ценой (суммой) одного договора не менее 300 000 руб. 

Заявке участника закупки, содержащей сведения о наибольшем количестве договоров (с учетом выполнения выше перечисленных требований), присваивается рейтинг с максимальным значением – 100 баллов; 

- сведения данного участника закупки признаются лучшим показателем по данному критерию.

Далее присуждение рейтинга осуществляется пропорционально относительно лучшего показателя по данному подкритерию согласно формулы:
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 – рейтинг по подкритерию «Опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема», присуждаемый заявке участника закупки, предложение которого оценивается; 
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 – максимальное из принятых комиссией количество договоров (лучший показатель), предложенных участником закупки, среди всех участников закупки;
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 – принятое комиссией количество договоров, предложенных участником закупки, заявка которого оценивается.

0 (ноль) баллов выставляется в случае отсутствия сведений об опыте выполнения работ аналогичного предмету закупки в представленной форме 7 «Опыт работы» либо в случае отсутствия (не представления) данной формы в составе заявки.

1.2. Балл по критерию «Квалификация участника закупки» (БКвi) определяется исходя из полученного рейтинга заявки участника закупки, умноженному на величину значимости критерия.

БКвi = RКвi* Vk,

Где:

БКвi – балл по критерию «квалификация участника закупки», присвоенный участнику закупки, заявка которого оценивается;

Vk - вес критерия в процентах.
2. Оценка (определение рейтинга) заявок (ценовых предложений) по критерию (БЦi):

2.1. Оценка заявок по данному критерию осуществляется комиссией в порядке сравнения ценовых предложений участников закупки.

Вес критерия – 70%.

Коэффициент значимости – 0,7.

Максимальное значение рейтинга – 100 баллов.
Рейтинг заявки участника закупки по критерию «цена договора» определяется путем сравнения заявок по цене заявки (договора), указанной участником закупки в форме 10 «Ценовое предложение» (по образцу формы, приведенной в разделе 10 документации о закупке).

Расчет рейтинга осуществляется по формуле: 

RЦi = Цmin /Цi х 100,
где:

RЦi – рейтинг заявки по критерию «цена договора», участника закупки в баллах;

Цi – предложение участника закупки о цене договора, указанной в заявке участника закупки, предложение которого оценивается, выраженной в российских рублях;

Цmin - минимальное предложение о цене договора, указанное в заявке из представленных предложений, выраженное в российских рублях.

2.2. Балл по критерию «Цена договора» (БЦi) определяется исходя из полученного рейтинга заявки участника закупки, умноженному на величину значимости критерия.

БЦi = RЦi* Vц,

Где:

БЦi – балл по критерию «цена договора», присвоенный участнику закупки, заявка которого оценивается;

RЦi - рейтинг заявки по критерию «цена договора», участника закупки в баллах;

Vц  - вес критерия в процентах. 
3. Подсчет итогового балла:

Рейтинг заявки участника закупки представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев.

Рейтинг заявки (предложения) участника закупки, заявка которого оценивается, определяется по формуле:

БRi = БКвi + БЦi.

где:

БRi – итоговый балл, присваиваемый заявке участника закупки, предложение которого оценивается; 

БКвi – балл по критерию «квалификация участника закупки», присвоенный заявке участника закупки, предложение которого оценивается.

БЦi – балл по критерию «цена договора», присвоенный заявке участника закупки, предложение которого оценивается.
Ранжирование заявок (присуждение каждой заявке порядкового номера) производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора.
Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора и набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

6. Проект договора

6.1. Проект договора представлен отдельным файлом в Приложении № 1 к документации о закупке «Проект договора» являющимся неотъемлемой частью настоящей документации о закупке.
6.2. Приведенный в документации о закупке проект договора обязателен как по существу изложенных требований, так и по форме.

6.3. Подача предложений о внесении изменений в проект договора, в том числе в форме протокола разногласий, в составе заявки не допускается.
7. Техническое задание 
7.1. Требования к продукции (предмету закупки) представлены отдельным файлом в Приложении № 2 к документации о закупке «Техническое задание» являющимся неотъемлемой частью настоящей документации о закупке.
8. Образцы формы документов, включаемых в первую часть заявки
8.1. Согласие участника (форма 1)

«____» _______________ 202_ года

№___________________   
В закупочную комиссию № 2 по осуществлению конкурентных закупок для нужд АО «ЦМКБ «Алмаз»

Согласие участника закупки

Изучив извещение и документацию по запросу предложений в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства (включая все изменения и разъяснения к ней), опубликованные на ____________________________________________________________________________________ 

                                [указывается сайт, на котором опубликована закупка], 

закупка № ___________________________________________________________________ 

[указывается номер закупки на указанном сайте] 

и безоговорочно принимая установленные в них требования и условия участия в закупке, в том числе в отношении порядка формирования проекта договора, заключаемого по итогам закупки, установленного пунктом 3.15:

_______________________________________________________________________________
Мы подтверждаем свое согласие участвовать в вышеуказанной закупке на условиях, установленных извещением, документацией о закупке, Положением и регламентом ЭП, а также поставить товар, выполнить работы, оказать услуги на условиях технического задания, проекта договора, представленных в составе документации о закупке, со всеми приложениями к ним.

Мы, являясь участником процедуры, обязуемся заключить договор на: ____________________________________________________________________________________ 

[указывается предмет договора в соответствии с пунктом 4.1.6] 

по итогам запрос предложений в случае признания за нами права на заключение такого договора.

Мы подтверждаем наличие специальных допусков, разрешений, лицензий и прочих разрешительных документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации для поставки продукции являющейся предметом процедуры, и соответствуем требованиям к участникам закупки, установленным в соответствии с пунктом 1 статьи 19 Федерального закона от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда
[указывается в случае если перечень таких документов указан в пункте 4.1.15]
Наша заявка действует вплоть до истечения срока, отведенного на заключение договора, но не менее, чем в течение 60 (шестидесяти) дней с даты окончания срока подачи заявок, установленной в извещении.

Инструкция по заполнению формы:
1. Участник закупки предоставляет данную форму в первой части заявки.
2. Данные инструкции не указывается в документах, подготовленных участником.
3. Участник закупки приводит номер и дату заявки, неотъемлемой частью которой является данное согласие.
4. Участник закупки должен указать в данной форме наименование предмета договора, заключаемого по результатам проведения настоящего запрос предложений, реестровый номер закупки (извещения о закупке) в Единой информационной системе.
5. Наименование формы и текст формы изменению не подлежат.
6. Не допускается указывать в данной форме сведения об участнике закупки, о его соответствии единым квалификационным требованиям, установленным в документации о закупке, и (или) о ценовом предложении.
9. Образцы форм документов, включаемых во вторую часть заявки
9.1. Опись документов (форма 2)
ВТОРАЯ ЧАСТЬ ЗАЯВКИ

Участник закупки / Лидер коллективного участника: _________________________________________________________________________________________,

(полное наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы 

(для юридического лица), Ф.И.О., паспортные данные (для физического лица))

зарегистрированный по адресу: ____________________________________________________________,

(место нахождения Участника)

в лице   _________________________________________________________________________________,

                                                          (должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)

представляет для участия в закупке на ________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                 (предмет договора)

	№ в ЕИС
	
	
	№ на ЭП
	


Опись документов, входящих в состав второй части заявки

	№№ п\п
	Наименование документа 
	Наименование файла 
	Кол-во листов/страниц

	1. 1
	(перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке документов и название файла)
	
	

	2. 2
	
	
	

	3. …
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	


Подпись участника закупки:

___________________________________        
__________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

Инструкция по заполнению формы:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником.

2. Участник приводит номер и дату заявки, неотъемлемой частью которой является данная опись.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. При заполнении формы участник перечисляет все документы, входящие в заявку и указывает объем каждого из прилагаемых к заявке документов.

5. Наименование формы и текст формы изменению не подлежат.
6. Не допускается указывать в данной форме сведения о ценовом предложении.
9.2. Анкета участника (форма 3)

Приложение №__ к заявке

  от «____» _____________ 202_ г. № _____

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
	№
	Наименование
	Сведения об участнике закупки

	1
	Наименование юридического лица

(фирменное наименование -  при наличии) 
	

	2
	Полное и сокращенное наименования организации, либо Ф.И.О. участника закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	3
	Организационно - правовая форма
	

	4
	Сведения об учредителях с долей собственности уставного капитала (%)

 (указать  наименование и организационно-правовую форму юридического лица либо Ф.И.О. физического лица)
	

	5
	ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника
	

	6
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц / индивидуального предпринимателя 

(дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника закупки – физического лица
	

	7
	Виды деятельности (по основной деятельности)

ОКВЭД
	

	8
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)

Данные о регистрации  юридического лица (место, дата, кем выдано)
	

	9
	ИНН

КПП

ОГРН

ОКПО

ОКТМО


	

	10
	Дата и место постановки на налоговый учет


	

	11
	Сведения о применяемой налоговой учетной политике
	

	12
	Место нахождения (страна, адрес с указанием типа населенного пункта ОКТМО и ОКР (муниципальный район, городской округ, внутригородская территория в составе субъекта РФ)
	

	13
	Адрес местонахождения (юридический)   

(в соответствии с данными государственного реестра юридических лиц)

Место жительства (для физического лица и ИП)
	

	14
	Почтовый адрес

(фактическое местонахождение)
	

	15
	Телефон участника закупки

(с указанием кода города)
	

	16
	Факс участника закупки 

(с указанием кода города)
	

	17
	Адрес электронной почты участника закупки


	

	18
	Банковские реквизиты:

(наименование банка (филиала)),

город 

номер расчетного счета участника 

номер кор. счета банка, БИК)

(указываются реквизиты банка для оформления договора)
	

	19
	Сведения о привлеченном субподрядчике (соисполнителе)


	

	20
	Фамилия, Имя и Отчество лица, имеющего право действовать без доверенности от имени участника закупки

(согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона)
	

	21
	Орган управления участника закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящей закупочной процедуры 
	

	22
	Фамилия, Имя и Отчество лица, ответственного за исполнение договора  

(с указанием должности, контактного телефона, эл. почты)
	

	23
	Должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя, подписавшего заявку на участие в закупке
	


Подпись участника закупки:

___________________________________        
________ _________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

Примечание:
Все персональные данные подаются с соблюдением норм Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Инструкция по заполнению формы:
1. Данные инструкции не следует указывать в документах, подготовленных участником.

2. Участник закупки приводит номер и дату заявки, неотъемлемой частью которой является данная анкета.
3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Заполненная участником закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».

5. Наименование формы и текст формы изменению не подлежат.
6. Не допускается указывать в данной форме сведения о ценовом предложении.

9.3. Декларация о соответствии участника закупки (форма 4)


Приложение №__ к заявке 

 от «____» _____________ 202_ г. № _____

Декларация о соответствии участника ЗАКУПКИ УСТАНОВЛЕННЫМ требованиям

Изучив извещение и документацию запроса предложений в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства (включая все изменения и разъяснения к ней), опубликованные в ЕИС за №  _________________ от ________________

и на электронной площадке ____________________________________

[указывается сайт, на котором опубликована закупка], закупка № ______ [указывается номер закупки на указанном сайте]
 и безоговорочно принимая установленные в них требования и условия участия в закупке, в том числе в отношении порядка формирования проекта договора, заключаемого по итогам закупки,  участник/Коллективный участник в лице____________________________________ 
(полное наименование участника/лидера коллективного участника) с указанием организационно-правовой формы), 
ИНН _____________ (ИНН участника), 
зарегистрированное по адресу _________________________ (место нахождения участника), 
почтовый адрес _____________________ (почтовый адрес участника), 
предлагает заключить договор на________________________________ (предмет договора) в соответствии с Техническим, Ценовым (Коммерческим) предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на условиях, установленных извещением, документацией о закупке, Положением и регламентом ЭП, а также поставить товар, выполнить работы, оказать услуги на условиях технического задания, проекта договора, представленных в составе документации о закупке, со всеми приложениями к ним.
Наша заявка, состоящая из первой части, второй части и ценового предложения, имеет правовой статус оферты и действует вплоть до истечения срока, отведенного на заключение договора, но не менее, чем в течение 60 (шестидесяти) дней с даты окончания срока подачи заявок, установленной в извещении.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке, состоящей из первой и второй части и ценового предложения, информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки, запрашивать у нас, уполномоченных органов власти и упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

Настоящим подтверждаем, что: 

против _____________ (наименование участника) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа; (участнику необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов) 

- задолженность ____________ (наименование участника) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует,

либо 

- задолженность ___________ (указать наименование участника) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (указать наименование участника) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев);

в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» сведения о ________________________ (указать наименование участника) отсутствуют.
_____________ (наименование участника) не требуется представление решения об одобрении или о совершении крупной сделки; 
_____________ (наименование участника) не требуется представление решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью.

Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий, всех упомянутых в заявке заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц, на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором закупки), а также на раскрытие заказчиком/Организатором закупки сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти  и последующую обработку данных сведений такими органами. 

В случае признания нас победителем, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор по форме и в редакции организатора закупки в соответствии с требованиями документации о закупке и условиями нашей заявки на участие в закупке.

Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в закупке, а в случае если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.

Мы, _____________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. участника)

 осведомлены о том, что в случае признания нас уклонившимися от заключения договора, сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года.

Подпись участника закупки:

___________________________________         ________________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                       (ФИО и должность подписавшего)

Инструкция по заполнению формы:

1. Участник закупки предоставляет данную форму во второй части заявки на участие в запрос предложений.
2. Участник закупки должен указать в данной форме предмет договора, на право заключения которого проводится настоящий запрос предложений, реестровый номер закупки (извещения о закупке) в Единой информационной системе.
3. Участник закупки должен указать в форме свое наименование, фирменное наименование (при наличии) для участника закупки - юридического лица или фамилию, имя, отчество (при наличии) для участника закупки -индивидуального предпринимателя.

4. Наименование формы и текст формы изменению не подлежат.
9.4. План распределения объемов поставки продукции внутри коллективного участника закупки (форма 5)
(Форма заполняется в случае, если заявка подается коллективным участником закупки)

ПЛАН РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ОБЪЕМОВ ПОСТАВКИ ПРОДУКЦИИ 

Наименование и места нахождения участника закупки: ____________________________

	№ п/п
	Наименование продукции (предмет договора) с указанием количества
	Наименование лица, поставляющего данную продукцию и его роль в проекте (член коллективного участника)
	Страна происхождения
	Стоимость продукции
	Сроки поставки (начало и окончание)

	
	
	
	
	в, руб. (с НДС)
	в % от общей стоимости продукции
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


Подпись участника закупки:

___________________________________        
 ________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                               (ФИО и должность подписавшего)

Инструкции по заполнению формы:
1. Данная форма заполняется в случае, если предложение подается коллективным участником закупки.

2. Участник закупки указывает дату и номер запроса предложений.

3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и место нахождения.

4. В данной форме участник закупки указывает:

а) перечень поставляемой каждой организацией продукции (выполняемых работ, оказываемых услуг); 

б) принадлежность привлекаемых членов коллективного участника закупки к субъектам малого и среднего предпринимательства, либо указывает слово «нет»; 

в) распределение стоимости в денежном и процентном выражении в соответствии с Коммерческим предложением между всеми организациями. 

9.5. Декларация соответствия члена коллективного участника закупки (форма 6)
(Данная форма заполняется только в том случае, если заявка подается коллективным участником закупки)

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ ЧЛЕНА КОЛЛЕКТИВНОГО УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

Выступая в качестве члена коллективного участника закупки, лидером которого является ___________________________ (наименование участника процедуры, от имени которого подается заявка), настоящим подтверждаем, что в отношении _________________________ (наименование члена коллективного участника) не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании несостоятельным (банкротом) или об открытии конкурсного производства, деятельность ______________________________ (наименование члена коллективного участника) не приостановлена, а также, что размер задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцати пяти процентов) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

В соответствии с дополнительными требованиями к участникам закупки подтверждаем отсутствие сведений об ______________________________ (наименование члена коллективного участника) в реестре недобросовестных поставщиков, (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Подпись участника закупки:

___________________________________        
_______________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

9.6. Опыт работы (форма 7)

Сведения о наличии опыта по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема
_____________________________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

Сведения указываются за период деятельности с 01.01.2019 по 31.12.2020 г.

	№

п/п
	Предмет договора,

дата и номер договора
	Сведения

о Заказчике, контактное лицо
	Срок выполнения  работ по договору
	Цена договора

(руб., без НДС)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись участника закупки:

___________________________________        
_______________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

Инструкция по заполнению формы:

1) участник закупки представляет информацию о наличии опыта выполнение работ (оказания услуг), по специальной оценке, условий труда за период с 01.01.2019 г. по 31.12.2020 г. включительно;

2) сведения по договорам представляются только один раз;

3) в подтверждение указанных сведений участник закупки представляет копии договоров с приложениями, актов об исполнении условий договора (акты оказания услуг/ выполненных работ);

4) заказчик вправе проверить представленные участником закупки сведения на достоверность представленной информации.

9.7. Кадровые ресурсы (форма 8)
________________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

Сведения о кадровых ресурсах, которые будут непосредственно привлечены в ходе выполнения договора
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Должность 
	Сведения о наличии документов, подтверждающих право проводить специальную оценку условий труда
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	 
	
	
	


Подпись участника закупки:

___________________________________        
_____________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

______________________________________________________________________________________
Инструкция по заполнению формы:

1. В данной форме приводятся сведения о специалистах, которые планируется привлечь к исполнению работ по договору:

Гр. 1 - порядковый номер записи.


Гр. 2 - фамилия, имя, отчество штатного работника.
Гр. 3 - должность согласно штатному расписанию участника.
Гр. 4 - указать сведения о наличии аттестата (сертификата)эксперта, по специальной оценке, условий труда.

Гр. 5 - стаж работы по специальности.

Приложение: 

Копии документов, подтверждающие квалификацию и специальность на каждого работника, привлекаемого к выполнению работ.

Все персональные данные подаются с соблюдением норм Федерального закона от 27.06.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
10. Ценовое предложение участника закупки (форма 9)
Приложение №__ к заявке

от «____» _____________ 202_ г. № _____
_____________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

Ценовое предложение
на ____________________________

(указать предмет договора)

Цена заявки (договора):

	Наименование показателя 
	Предложение участника закупки



	Цена договора (без НДС), руб.
	______________ руб. ___ коп.



	Кроме того НДС, руб.
	______________ руб. ___ коп.



	Итого цена договора с НДС, руб.
	______________ руб. ___ коп.




Цены, указанные в нашей заявке, включают в себя все затраты, необходимые для исполнения обязательств по Договору, в том числе на уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, установленных на территории Российской Федерации.
В соответствии с расчетом цены договора (стоимости работ, услуг), представленном в составе заявки.

Расшифровка общей стоимости цены договора указана в приложении к настоящему ценовому предложению – Расчету цены договора (форма 10).
Подпись участника закупки:

___________________________________        
______________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

Инструкция по заполнению формы

· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

· Заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке участника запроса предложений за подписью уполномоченного лица, скрепить печатью организации.

· Участник запроса предложений присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

· Участник запроса предложений должен указать стоимость поставки товара/выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии с Коммерческим предложением (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ руб.хх коп., например: «1 234 567руб. 89 коп.)
10.1. Расчет цены договора (форма 10)
Расчет цены договора
на специальную оценку условий труда работников АО «ЦМКБ «Алмаз»
	№

п/п
	Наименование работы
	Объем работ в соответствии с ТЗ

( шт.)
	Стоимость 

Оценки 1 раб. места руб.,

Без НДС
	Стоимость Оценки 1 раб. места руб.,

Вкл. НДС 20%
	Итого

Стоимость работ 
по договору,

 руб.,

без НДС
	Итого стоимость работ 

по договору, руб., вкл. НДС 20%


	1
	2
	3
	4
	5
	6=3х4
	7=3х5

	1
	Специальная оценка, условий труда
	800
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


Всего: _________ (__________________) руб. ____ коп., в т.ч. НДС 20% - _______ руб. ____ коп.

Подпись участника закупки:

___________________________________        
______________________________________

(подпись уполномоченного лица)
                           (ФИО и должность подписавшего)

Примечание:

Стоимость работ может быть подтверждена расчетом в виде сметы либо калькуляции, включающей все затраты и расходы, необходимые для выполнения работ.
Не представление данной формы не является основанием для отклонения заявки.

11. Образец формы запроса о предоставлении разъяснении документации о закупке (форма 11)
Организатору процедуры закупки:

ЗАПРОС О РАЗЪЯСНЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

Наименование предмета закупки: __________________________________________________________

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации о закупке:

	№

п/п
	Пункт и раздел

документации о закупке
	Ссылка на пункт

документации о закупке, 
положения которого

следует разъяснить
	Содержание запроса о разъяснении положений документации о закупке

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


� электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию (Закон № 63-ФЗ)


� Стоимость работ указывается без НДС


� Указать сумму НДС, либо НДС не облагается, в случае применения упрощенной системы налогообложения


� Указать полную стоимость по договору, с учетом НДС


� Либо  «НДС  не облагается» в случае применения упрощенной системы налогообложения (указать основания)


� Либо «НДС  не облагается» в случае применения упрощенной системы налогообложения





___________________________________________________________________________________________________
Запрос предложений в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства 

2

_1682695575.unknown

